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Elektroniskas skolvadibas sistéemas “E-klase” lietoSanas kartiba
Rigas Valsts vacu gimnazija

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu un
73. panta pirmas dalas 4. punktu

I. Visparigie jautajumi

ElektroniskLa skolvadibas sistema “E-klase” (turpmak — E-klase) ir Rigas Valsts
vacu gimnazijas (turpmak — Gimnazija) oficiala elektroniska vide macibu procesa
organiz&Sanai, informacijas apritei un sazinai.

Kartiba nosaka E-klases lietotaju tiesibas, pienakumus un atbildibu, informacijas
ievadi, pieejamibu un personas datu aizsardzibas prasibas.

E-klasi lieto Gimnazijas administracija, pedagogi, atbalsta personals, izglitojamie
un izglitojamo vecaki atbilstosi tiem pieskirtajam piekluves tiesibam.

Darbs E-klasé tiek organizéts atbilstoSi normativajiem aktiem, Gimnazijas
iek$gjiem normativajiem aktiem un E-klases sist€mas lietoSanas nosacijumiem.

I1. Lietotaju tiesibas un atbildiba

Katrs lietotajs ir atbildigs par

2.1.1. pieskirto piekluves datu drosu glabasanu;

2.1.2. savlaicigu un patiesu informacijas ievadi;

2.1.3. personas datu aizsardzibas prasibu ievérosanu,

2.1.4. piekluves datu nenodosanu citam personam.

Lietotajs drikst izmantot tikai savu lietotaja kontu.

Par konstatétiem piekluves, datu drosibas vai sistémas darbibas trauc&umiem
lietotajam nekavgjoties jainformé E-klases virslietotajs vai Gimnazijas
administracija.

Vecakiem un pilngadibu sasniegusiem izglitojamajiem janodroSina E-klasé
noraditas kontaktinformacijas aktualitate un savlaicigi jainformé Gimnazija par tas
izmainam.
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Konstat&jot neprecizus vai nepilnigus datus E-klasé, lietotajam nekavéjoties
jainformé atbildigais darbinieks vai japreciz€ savi dati atbilstosi savas piekluves
1espéjam.

I11. Informacijas ievadiSana E-klasé

Izglitojamo, darbinieku un citu sistéma uzturamo datu ievadi un aktualizéSanu veic
Gimnazijas noteiktie atbildigie darbinieki.

Pedagogs nodros$ina savlaicigu informacijas ievadi E-klasg, tai skaita:

noradi par attieciga macibu semestra un gada vért€Sanas veidiem un formam,;
norades par katras macibu stundas saturu;

macibu sasniegumu vertéjumus;

majasdarbus;

kavéjumus;

citu ar macibu procesu saistitu informaciju.

Kombinéto macibu norises gadijuma pedagogs E-klasé norada nepiecieSamo
informaciju par macibu darba planoto norisi, sazinas formu un uzdevumiem.
Informacija par notikuSo macibu stundu tiek ievadita ne velak ka Iidz attiecigas
darba dienas beigam, bet objektivu apstaklu gadijuma — ne vélak ka nakamaja darba
diena.

E-klases vai interneta darbibas traucgjumu dé] informacija tiek ievadita nekavéjoties
pec tehnisko trauc€jumu noversanas.

Macibu sasniegumu vért§jumu ievadisana notiek atbilstosi Gimnazijas macibu
sasniegumu vertéSanas kartibai.

KlaSu audzinataji un citas atbildigas personas nodrosina informacijas aktualizésanu
par izglitojamajiem un to kavéjumiem.

IV. Sazina E-klase

E-klase ir Gimnazijas primarais informacijas aprites kanals, kura noris sazina ar
izglitojamajiem un to vecakiem. Atseviskos gadijumos Gimnazija sazinai izmanto
ar1 citus oficialos sazinas kanalus.

Informacija, ko Gimnazija ir nosiitijusi vai publicgjusi E-klas€, uzskatama par
pazinotu adresatam ar tas public€Sanas bridi, ja normativajos aktos vai citos
Gimnazijas noteikumos nav noteikta cita pazinoSanas kartiba.

Izglitojamie un vecaki regulari Sseko E-klasé publicétajai informacijai,
pazinojumiem UN zinojumiem.

E-klases sazina notiek Gimnazijas darba laika. Lietotajam, kas sanémis zinojumu
arpus darba laika, nav jaatbild uz to attiecigas dienas laika.

Informacija par izglitojamo macibu sasniegumiem, kav&jumiem un izglitibas
procesa norisi primari tiek noradita E-klasé vai citos Gimnazijas noteiktajos
oficialajos sazinas kanalos.

V. Personas datu aizsardziba

E-klasé esosa informacija izmantojama tikai izglitibas procesa nodro$inasanai un
informacijas apritei normativajos aktos noteiktaja apjoma.
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E-klases dati tiek apstradati tikai tada apjoma, kads nepiecieSams izglitibas
procesa nodroSinaSanai, iev€rojot datu minimizacijas, precizitates un
konfidencialitates principus.
Lietotaja identitates apstiprinaSana notiek atbilstos$i Gimnazijas noteiktajai personas
datu apstrades un informacijas sniegSanas kartibai.
Informaciju par izglitojamo, tai skaitd macibu sasniegumus, kaveéjumus, zinas par
uzvedibu vai veselibas stavokli, E-klasé pieejamos dokumentus, vertgjumus,
pazinojumus un citus personas datus, drikst sniegt vai darit pieejamu tikai
personam, kuram ir tiesisks pamats So informaciju sanemt.
Ja vecaks E-klasg ir pilnvarojis citu personu sanemt informaciju par izglitojamo,
informacijas pieejamiba tiek nodroSinata atbilsto$i E-klasé registrétajiem
pilnvarojumiem.
Aizliegts bez tiesiska pamata kopét, fotografét, lejupicladét, izplatit vai citadi
izmantot E-klasg pieejamos datus.

V1. Piekluves tiesibu parvaldiba

Piekluves tiesibas E-klasei tiek pieskirtas atbilstosi lietotaja pienakumiem un
darbibas jomai.

Piekluves tiesibu pieskirSanu, mainu un anuléSanu organiz€ Gimnazijas noteiktie
atbildigie darbinieki.

Lietotajam aizliegts izmantot citas personas piekluves datus vai pieklat
informacijai, kas neattiecas uz ta amata pienakumiem un piekluves tiesibam.
Lietotajam ir nekavgjoties jainformé Gimnazijas administracija vai E-klases
virslietotajs par apstakliem, kuru dél nepiecieSama piekluves tiesibu maina vai
ierobezoSana.

Darbinieka piekluves tiesibas péc darba tiesisko attiecibu partraukSanas vai amata
pienakumu mainas nekavgjoties tiek parskatitas, ierobezotas vai anulétas.



4

VI1I. Nosleguma jautajumi

7.1. Jautajumi, kas nav reguléti Saja kartiba, tiek risinati saskana ar normativajiem
aktiem un citiem Gimnazijas iek$€jiem normativajiem aktiem.

7.2. Kartiba ir pieejama Gimnazijas timek]vietné.

7.3. Atzit par speku zaud&jusiem Gimnazijas 2017. gada 28. augusta ieksgjos
noteikumus Nr. GVV-17-5-nts “Elektroniska zurnala e-klase lietoSanas kartiba”.
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